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Inleiding

Bij de ingebruikneming van de nieuwe methode van dataverzamelen en samenstellen van WOPI- en aanvullende WOPI-tabellen is het om een aantal redenen noodzakelijk om tot een beheers-reglement te komen. Ten eerste zal bepaald moeten worden wie en onder welke voorwaarden toegang heeft tot de landelijke gegevensset. Ten tweede zal geregeld moeten worden in hoeverre tot afzonderlijke universiteiten herleidbare gegevens kunnen worden verstrekt. Tenslotte is het noodzakelijk om een aantal maatregelen te treffen die de privacy van de personeelsleden beschermt. Omdat in de landelijke gegevensset uitsluitend door de instellingen zelf geanonimiseerde gegevens worden opgenomen is zelfs bij een cumulatie van gegevens het risico van individuele herkenbaarheid vrijwel uitgesloten. In dat geval is in beginsel daarom geen sprake van een persoonsregistratie in de zin van de Wet Bescherming Persoonsgegevens,  maar wel van gegegevens, die zorgvulig moeten worden gehanteerd.

De VSNU heeft in overleg met de protocolcommissie een reglement opgesteld ten behoeve van het beheer en het gebruik van de landelijke gegevensset. Bij de opstelling van onderhavig beheers- en gebruiksreglement is uitgegaan van de Wet Bescherming Persoonsgegevens (6/7/2000), De Aanwijzingen inzake de bescherming van de persoonlijke levenssfeer in verband met geautomatiseerde systemen waarin persoonsgegevens zijn opgenomen, bij de Rijksoverheid (1/4/1996), het Vrijstellingsbesluit Wbp (1/9/2001) en het Meldingsbesluit (1/9/2001).


Artikel 1	Begripsomschrijvingen

1.1	Kengetallen personeel 
Tot de kengetallen personeel worden die gegevens gerekend die in opdracht van de VSNU worden vergaard en geaggregeerd voor de totstandkoming van een jaarlijkse VSNU publicatie. De verzamelingen worden genoemd WOPI en aanvullend WOPI.	
1.2	Lokale Gegevensset
De gegevensset, zoals elke universiteit aan het door haar gebruikte personeelsinformatiebestand extraheert en de twee benodigde hulptabellen. In bijlage zijn de definities van de gegevensset en de hulptabellen opgenomen.
1.3	Landelijke Gegevensset
De set gegevens, die samengesteld wordt van de lokale gegevenssets per instelling en waarmee de kengetallen personeel kunnen worden samengesteld.
1.4	Informatie
Dit betreft alle informatie die wordt gegenereerd door de instrumenten die worden ingezet bij de kengetallen personeel. 
1.5	Houder
De rechtspersoon die erop toeziet dat de landelijke gegevensset overeenkomstig het reglement wordt beheerd en gebruikt.
1.6      Toezichthouder
De instantie, genaamd protocolcommissie, die onder mandaat van de houder toezicht houdt op de uitvoering van het onderhavige beheers- en gebruiksreglement.
1.7	Beheerder
De persoon die onder verantwoordelijkheid van de houder is belast met de dagelijkse zorg voor de landelijke gegevensset
1.8	Bewerker
De persoon binnen de organisatie van de houder of beheerder die bevoegd is de gegevens te bewerken.
1.9	Gebruiker
De persoon die binnen de universiteiten bevoegd is van enigerlei informatie van afzonderlijke universiteiten kennis te nemen.
1.10	Geschillencommissie
Het orgaan dat bij een geschil tussen één van de universiteiten en de betrokkenen bij het beheer en/of gebruik van de gegevens die worden gegenereerd voor kengetallen personeel optreedt en waarvan de uitspraak dit geschil zal beslechten.


Artikel 2	Toepassingsgebied reglement

2.1	Dit reglement is van toepassing op de landelijke gegevensset die jaarlijks in het kader van de kengetallen personeel wordt gegenereerd. Het reglement is niet van toepassing op de lokale gegevensset.


Artikel 3	Doel, aanleg en gebruik landelijk gegevensbestand kengetallen personeel

Vanuit de landelijke gegevensset worden een aantal vooraf vastgestelde tabellen geproduceerd. Die verzamelingen tabellen worden genoemd WOPI en aanvullend WOPI. Deze tabellen zijn bedoeld om:
 inzicht te verschaffen in de samenstelling van het personeelsbestand van de Nederlandse universiteiten ten behoeve van belangenbehartiging, beleidsontwikkeling en infomatievoorziening binnen de bedrijftstak;
de minister informatie te verschaffen conform de Informatieafspraak kengetallen.

De primaire doelgroepen voor het gebruik van de kengetallen personeel zijn de universiteiten, de VSNU en de Minister van Onderwijs.

De samenstelling en verstrekking van informatie uit de landelijke gegevensset, anders dan voor de WOPI- en aanvullend WOPI-tabellen, is van geval tot geval onderworpen aan de expliciete beoordeling vooraf door de protocolcommissie , indien:
de informatie bestemd is voor een andere instantie dan een van de primaire doelgroepen en/of 
indien in de informatie een afzonderlijke universiteit herkenbaar is.


Artikel 4	Houderschap en Beheer

De universiteiten zijn en blijven eigenaar van de lokale gegevensset.
De vereniging van Nederlandse universiteiten (VSNU) is houder van de landelijke gegevensset.
4.2.	De directeur van het bureau van de VSNU is beheerder en wijst binnen zijn organisatie of binnen de organisatie van de houder een bewerker aan.
De beheerder is verplicht de landelijke gegevensset overeenkomstig dit reglement te beheren en gebruiken.
De landelijke gegevensset zal door de beheerder tenminste voor de duur van één jaar gebruikt en bewaard worden.
Na afloop van dit jaar beslist de houder waar en op welke wijze de historische landelijke gegevensset bewaard zal worden.


Artikel 5	Beheerstaken, beveiliging en toegang

De beheerder draagt zorg voor technische en organisatorische voorzieningen ter beveiliging van de landelijke gegevensset tegen verlies of aantasting van de gegevens en tegen onbevoegde kennisneming, wijziging of verstrekking daarvan. 
Onverminderd de verantwoordelijkheid van de houder is de beheerder van de gegevens aansprakelijk voor het goed functioneren van de onder zijn beheer staande faciliteiten; hij treft de noodzakelijke maatregelen met betrekking tot de beveiliging van o.a. apparatuur, programmatuur en de gegevens in de lokale en landelijke gegevensset.
De beheerder controleert of de lokale gegevensset door de daartoe bevoegde persoon van de verantwoordelijke universiteit wordt aangeleverd.
De beheerder bepaalt wie de bewerkers zijn. De bewerker heeft  toegang tot de landelijke gegevensset.
De beheerder bepaalt welke gebruikers toegang hebben tot de landelijke gegevensset.
De beheerder verstrekt aan de instellingen voor eigen gebruik de geaggregeerde gegevens betreffende de eigen instelling. De instelling kan deze gegevens naar eigen inzicht en zonder restrictie gebruiken.


Artikel 6	Zorgvuldigheid

De beheerder treft de nodige maatregelen om te voorkomen dat de landelijke gegevensset voor andere doeleinden wordt aangewend dan in artikel 3 is aangegeven. 
De beheerder en bewerkers verplichten zich dit reglement na te leven.
De beheerder is verantwoordelijk voor de publicatie van informatie. 
De beheerder gaat pas tot publicatie van andere dan WOPI en/of aanvullende WOPI tabellen over na schriftelijke toestemming van de protocolcommissie.
Het landelijke bestand wordt na 10 jaar vernietigd.


Artikel 7	Geheimhouding

De bewerker verplicht zich tot geheimhouding van de informatie die hem door het bewerken van de landelijke gegevensset onder ogen komt. 


Artikel 8	Verstrekking aan derden

Elk informatieverzoek van een derde die de landelijke gegevensset betreft zal nadat door beheerder de technische haalbaarheid is vastgesteld aan de protocolcommissie ter beoordeling worden voorgelegd.
De beheerder beoordeelt de technische haalbaarheid van het informatieverzoek en formuleert een prijsvoorstel.
De protocolcommissie adviseert de houder omtrent de gevraagde informatie met inachtneming van hetgeen in dit protocol vermeld wordt. 
De houder beslist of de informatie wordt geleverd en tegen welke prijs.
De beheerder levert de informatie.
De beheerder verplicht zich schriftelijk vast te leggen en openbaar te maken aan wie en welke gegevens daaruit zijn verstrekt en de baten die hierbij verworven zijn.


Artikel 9	Inwerkingtreding

Dit reglement is vastgesteld door het Algemeen Bestuur van de VSNU op 13 december 2002 en treedt in werking op 1 januari 2003.


Artikel 10	Wijziging van het Reglement

Dit reglement kan worden gewijzigd door het Algemeen Bestuur van de VSNU.


